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1
VIP HoD Menteri (ASEAN Member States 
termasuk Timor Leste dan ASEC, termasuk 
Menkopolhukam)

Hyundai Ioniq atau Toyota Alphard, tipe dan warna seragam, tahun pembuatan 2020 atau 
lebih baru dilengkapi dengan AC dan pengharum kendaraan. Memiliki GPS Tracking System. 
Sudah termasuk 2 payung warna hitam ukuran besar, air minum kemasan botol, hand 
sanitizer, dan tisu basah antiseptik. Mobil tidak ditempel logo atau stiker apapun. Mobil 
standar, tidak dimodifikasi tampilannya. Dilengkapi dengan tiang bendera.

13 13 13 13 13 13 unit x 5 hari = =

2 SOM Leaders (ASEAN Member States termasuk 
Timor Leste dan ASEC)

Wuling Airev atau Toyota Fortuner, tipe dan warna seragam, tahun pembuatan 2020 atau lebih 
baru, dilengkapi dengan AC dan pengharum kendaraan. Memiliki GPS Tracking System. 
Sudah termasuk 2 payung warna hitam ukuran besar, air minum kemasan botol, hand 
sanitizer, dan tisu basah antiseptik. Mobil tidak ditempel logo atau stiker apapun. Mobil 
standar, tidak dimodifikasi tampilannya.

12 12 12 12 12 12 12 unit x 6 hari = =

3 CPR (Committee of Permanent Representative, 
tanpa Timor Leste)

Toyota Fortuner, tahun pembuatan 2020 atau lebih baru, warna hitam, dilengkapi dengan AC 
dan pengharum kendaraan. Memiliki GPS Tracking System. Sudah termasuk 2 payung warna 
hitam ukuran besar, air minum kemasan botol, hand sanitizer, dan tisu basah antiseptik. Mobil 
tidak ditempel logo atau stiker apapun. Mobil standar, tidak dimodifikasi tampilannya.

11 11 11 11 11 11 11 11 unit x 7 hari = =

4 Eselon I

Toyota Fortuner, tahun pembuatan 2020 atau lebih baru, warna hitam, dilengkapi dengan AC 
dan pengharum kendaraan. Memiliki GPS Tracking System. Sudah termasuk 2 payung warna 
hitam ukuran besar, air minum kemasan botol, hand sanitizer, dan tisu basah antiseptik. Mobil 
tidak ditempel logo atau stiker apapun. Mobil standar, tidak dimodifikasi tampilannya.

8 8 8 8 8 8 8 8 unit x 7 hari = =

5 Eselon II

Toyota Innova Reborn, tahun pembuatan 2020 atau lebih baru, warna hitam, dilengkapi 
dengan AC dan pengharum kendaraan. Memiliki GPS Tracking System. Sudah termasuk 2 
payung warna hitam ukuran besar, air minum kemasan botol, hand sanitizer, dan tisu basah 
antiseptik. Mobil tidak ditempel logo atau stiker apapun. Mobil standar, tidak dimodifikasi 
tampilannya.

4 4 4 4 4 4 4 4 unit x 7 hari = =

6 Toyota Grand Innova, tahun pembuatan 2019 atau lebih baru, mobil tidak ditempel logo atau 
stiker apapun.

6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 unit x 10 hari = =

7 Toyota Avanza, tahun pembuatan 2019 atau lebih baru, mobil tidak ditempel logo atau stiker 
apapun.

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 unit x 10 hari = =

8 Yamaha Nmax, dilengkapi helm dan jaket masing-masing 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 unit x 10 hari = =

9 Mobil Delegasi (ASEAN Member States termasuk 
Timor Leste termasuk ASEC)

Toyota Hiace kapasitas 16 seater (termasuk supir), warna silver/putih, mobil tidak ditempel 
logo atau stiker apapun.

12 12 12 12 12 12 12 12 unit x 7 hari = =

10 Mobil Pengangkut Bagasi (ASEAN Member States 
termasuk Timor Leste termasuk ASEC)

Mobil boks tertutup atau blind van 12 12 12 unit x 2 kali = =

11 Plat Kendaraan Khusus Delegasi
Plat akrilik custom estimasi ukuran 45x14 cm, plat khusus kendaraan VIP Delegasi, desain 
agar dikonsultasikan ke Panitia Kemlu.

40 40 unit x 1 kali = =

12 Stiker Kendaraan
Sticker untuk kendaraan panitia dan delegates bahan Vynil ditempel di kaca depan. Desain 
stiker dikonsultasikan ke Panitia H-7.

120 120 unit x 1 kali = =

DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA

PENGADAAN JASA PROFESSIONAL CONFERENCE ORGANIZER (PCO)
UNTUK KEGIATAN ASEAN FOREIGN MINISTERS’ MEETING (AMM), 33rd ASEAN COORDINATING COUNCIL (ACC) MEETING, 26th ASEAN POLITICAL-SECURITY COMMUNITY (APSC) COUNCIL MEETING,

ASEAN SENIOR OFFICIAL’S MEETING (SOM) DAN MEETING OF THE COMMITTEE OF PERMANENT REPRESENTATIVES TO ASEAN (CPR) DALAM RANGKAIAN KONFERENSI TINGKAT TINGGI ASEAN KE-42, MEI 2023

LABUAN BAJO, NTT, 4-13 MAY 2023

No
NAMA 

PEKERJAAN/KEGIATAN/BARANG/RUANGAN
SPESIFIKASI TEKNIS

TANGGAL JUMLAH  
SATUAN 
BARANG

 JANGKA WAKTU  HARGA SATUAN  JUMLAH 

4 6

TRANSPORTASI

Full AC, termasuk Supir yang profesional yang bertanggung jawab terhadap 1 mobil, memahami lalu lintas Labuan Bajo dan ramah (batik lengan 
panjang atau setelan kemeja putih, berjas, dan celana hitam, bisa bahasa inggris, rapi, dan tidak berbau badan).                                                        
Harga sudah termasuk BBM, Supir, tol, parkir, dan penggunaan mobil per hari.
List Mobil, Nama, dan Nomor HP Supir diberikan kepada Panitia Kemlu, untuk didaftarkan kepada panitia bidang registrasi.
Verifikasi fisik kendaraan didiskusikan dengan Panitia dan PPK.
Stiker tanda pengenal mobil ditempel di kaca depan, dengan terlebih dahulu meminta kepada Pantia bidang registrasi.
Pengaturan teknis transportasi akan didiskusikan dengan Panitia dan PPK.

Catatan: 1 Koordinator Bidang Transportasi dari PCO stand by 24 jam, bersama 1 tenaga penunjang di venue, 1 orang tenaga penunjang di masing-
masing designated  hotel dan 2 tenaga penunjang dilengkapi dengan Help Desk. 

Operasional Panitia Kemlu

Sub Jumlah

 PENGATURAN KONSUMSI
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1 Makan siang dan malam panitia protokol di 
bandara (termasuk panitia lainnya)

Nasi Box : nasi, dua lauk, satu gorengan, kerupuk, sambal, sayur, buah potong, sendok, 
garpu, tissue, tusuk gigi, aqua 600ml, didistribusikan ke bandara, dengan tanda terima. 
(Makan siang: 50 pax dan makan malam: 50 pax)

100 100 100 100 100 pax x 4 hari x =

2 Makan siang panitia + LO (termasuk panitia 
lainnya)

Nasi Box : nasi, dua lauk, satu gorengan, kerupuk, sambal, sayur, buah potong, sendok, 
garpu, tissue, tusuk gigi, aqua 600ml, didistribusikan ke tempat yang ditentukan Panitia, 
dengan tanda terima.

100 200 300 300 300 300 300 150 1950 pax x 1 kali x =

3 Makan malam panitia + LO (termasuk panitia 
lainnya)

Nasi Box : nasi, dua lauk, satu gorengan, kerupuk, sambal, sayur, buah potong, sendok, 
garpu, tissue, tusuk gigi, aqua 600ml, didistribusikan ke tempat yang ditentukan oleh Panitia, 
dengan tanda terima.

100 200 300 300 300 300 300 100 1900 pax x 1 kali x =

4 Snack pagi panitia + LO (Coffee break)
Snack box : Makanan ringan/kue/buah, dengan minuman dalam kemasan seperti jus atau 
softdrink dingin (bukan air mineral)

150 150 230 230 230 230 100 1320 pax x 1 kali x =

5 Snack sore panitia + LO (Coffee break)
Snack box : Makanan ringan/kue/buah, dengan minuman dalam kemasan seperti jus atau 
softdrink dingin (bukan air mineral)

150 150 230 230 230 230 100 1320 pax x 1 kali x =

6 Minuman Panitia
Air Mineral botol plastik 600 ml, selalu tersedia di ruang panitia/didistribusikan ke tempat yang 
ditentukan Panitia, dengan tanda terima.

240 480 480 480 480 480 480 240 3360 pax x 1 kali x =

1 Refreshment Ruang Pertemuan CPR (Sudamala)

Permen, cemilan ringan (keripik/kacang) low fat, healthy snack dihidangkan di mangkok kecil. 
Air mineral kemasan botol kaca (equil atau aqua reflection) untuk HoD dengan water goblet, 
dan air mineral kemasan botol 600ml dengan gelas untuk delegasi lainnya. Standar katering 
restoran fine dining dan hotel bintang 5 (Sudamala).

36 36 36 36 pax x 3 hari x =

2 Refreshment Ruang Pertemuan SOM (Sudamala)

Permen, cemilan ringan (keripik/kacang) low fat, healthy snack dihidangkan di mangkok kecil. 
Air mineral kemasan botol kaca (equil atau aqua reflection) untuk HoD dengan water goblet, 
dan air mineral kemasan botol 600ml dengan gelas untuk delegasi lainnya. Standar katering 
restoran fine dining dan hotel bintang 5 (Sudamala).

90 90 pax x 1 kali x =

3 Refreshment Ruang Pertemuan AMM (Sudamala)

Permen (sesuai pilihan panitia), cemilan ringan (keripik/kacang) low fat, healthy snack 
dihidangkan di mangkok kecil. Air mineral kemasan botol kaca (equil atau aqua reflection) 
untuk HoD dengan water goblet, dan air mineral kemasan botol 600ml dengan gelas untuk 
delegasi lainnya. Standar katering restoran fine dining dan hotel bintang 5 (Plataran).

100 100 pax x 1 kali x =

5 Makan siang ASEAN Youth + panitia
Nasi Box : nasi, dua lauk, satu gorengan, kerupuk, sambal, sayur, buah potong, sendok, 
garpu, tissue, tusuk gigi, aqua 600ml, didistribusikan ke tempat yang ditentukan Panitia, 
dengan tanda terima.

30 30 30 30 30 pax x 4 kali x =

6 Makan malam ASEAN Youth + panitia
Nasi Box : nasi, dua lauk, satu gorengan, kerupuk, sambal, sayur, buah potong, sendok, 
garpu, tissue, tusuk gigi, aqua 600ml, didistribusikan ke tempat yang ditentukan oleh Panitia, 
dengan tanda terima.

30 30 30 30 30 pax x 4 kali x =

7 Snack pagi ASEAN Youth + panitia
Snack box : Makanan ringan/kue/buah, dengan minuman dalam kemasan seperti jus atau 
softdrink dingin (bukan air mineral)

30 30 30 30 30 pax x 4 kali x =

8 Snack sore ASEAN Youth + panitia
Snack box : Makanan ringan/kue/buah, dengan minuman dalam kemasan seperti jus atau 
softdrink dingin (bukan air mineral)

30 30 30 30 30 pax x 4 kali x =

1 Refreshment Sekretariat Bidang Media - Bintang 
Flores

Permen, cemilan ringan keripik, kacang, biskuit, susu, jus, kopi, teh, gula, sendok pengaduk, 
tissue, minimal untuk 100 orang seluruhnya dalam kemasan individual. Disediakan minimal 1 
orang petugas per ruangan untuk memastikan ketersediaan makanan.

20 20 20 20 20 - 20 pax x 5 hari x =

2 Refreshment Ruang Sekretariat - Meruorah
Permen, cemilan ringan keripik, kacang, biskuit, susu, jus, kopi, teh, gula, sendok pengaduk, 
tissue, minimal untuk 100 orang seluruhnya dalam kemasan individual. Disediakan minimal 1 
orang petugas per ruangan untuk memastikan ketersediaan makanan.

75 75 75 75 75 - 75 pax x 5 hari x =

3 Refreshment Ruang Sekretariat - La Prima
Permen, cemilan ringan keripik, kacang, biskuit, susu, jus, kopi, teh, gula, sendok pengaduk, 
tissue, minimal untuk 100 orang seluruhnya dalam kemasan individual. Disediakan minimal 1 
orang petugas per ruangan untuk memastikan ketersediaan makanan.

50 50 50 50 50 50 pax x 5 hari x =

4 Refreshment Ruang Sekretariat - Sylvia
Permen, cemilan ringan keripik, kacang, biskuit, susu, jus, kopi, teh, gula, sendok pengaduk, 
tissue, minimal untuk 100 orang seluruhnya dalam kemasan individual. Disediakan minimal 1 
orang petugas per ruangan untuk memastikan ketersediaan makanan.

75 75 75 75 75 75 pax x 5 hari x =

KONSUMSI RUANG SIDANG UTAMA DAN DELEGASI

Makanan dan Minuman yang Halal, snack (2 manis dan 2 asin) bervariasi dan tidak ada pengulangan menu konsumsi sepanjang kegiatan berlangsung, 
dilengkapi peralatan makan.
Setiap hari, konsumsi didistribusikan oleh PCO dengan tanda terima.

Catatan:
1 Koordinator bidang konsumsi, minimal 2 tenaga penunjang dari bidang Konsumsi dari PCO standby pada pukul 07.00 - 19.00 WITA.

KONSUMSI PANITIA

REFRESHMENT RUANGAN
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5 Refreshment Ruang Kerja Menlu (Hotel)
Permen, cemilan ringan (keripik/kacang) low fat, healthy snack, air mineral kemasan botol 
kaca (equil atau aqua reflection) dan gelas water goblet (restock setiap hari)

1 1 1 paket x 2 kali x =

6 Refreshment Delegates common room 
Permen, cemilan ringan (keripik/kacang), kopi, teh, gula, sendok pengaduk, tissue, minimal 
untuk 50 orang. Disediakan minimal 1 orang petugas per ruangan untuk memastikan 
ketersediaan makanan.

50 50 50 pax x 2 hari x =

7 Refreshment Ruang Rapat Substansi
Permen, cemilan ringan (keripik/kacang), kopi, teh, gula, sendok pengaduk, tissue, minimal 
untuk 30 orang di masing-masing ruangan. Disediakan minimal 1 orang petugas per ruangan 
untuk memastikan ketersediaan makanan.

30 30 30 30 30 pax x 4 hari x =

8 Refreshment Bilateral Room FM dan/atau SOM

Permen, cemilan ringan keripik, kacang, biskuit, air mineral kemasan botol kaca (equil atau 
aqua reflection), kopi, teh, gula, sendok pengaduk, tissue, minimal untuk 20 orang di masing-
masing ruangan, Ruang Bilateral sejumlah 2 ruangan. Disediakan minimal 1 orang petugas per 
ruangan untuk memastikan ketersediaan makanan.

40 40 40 40 pax x 3 hari x =

9 Refreshment Sekretariat Substansi
Permen, cemilan ringan keripik, kacang, biskuit, susu, jus, kopi, teh, gula, sendok pengaduk, 
tissue, minimal untuk 40 orang. Disediakan minimal 1 orang petugas per ruangan untuk 
memastikan ketersediaan makanan.

40 40 40 40 pax x 3 hari x =

10 Refreshment Sekretariat Kemlu (Logistik)
Permen, cemilan ringan keripik, kacang, biskuit, susu, jus, kopi, teh, gula, sendok pengaduk, 
tissue, minimal untuk 100 orang. Disediakan minimal 1 orang petugas per ruangan untuk 
memastikan ketersediaan makanan.

100 100 100 100 paket x 3 hari x =

11 Refreshment Ruang registrasi
Permen, cemilan ringan keripik, kacang, biskuit, susu, jus, kopi, teh, gula, sendok pengaduk, 
tissue, minimal untuk 20 orang. Disediakan minimal 1 orang petugas per ruangan untuk 
memastikan ketersediaan makanan.

20 20 20 paket x 2 hari x =

1 Papan Nama

Papan nama negara yang terbuat dari akrilik, berwarna gelap sesuai standard konferensi 
internasional. 
Harga termasuk pencetakan nama-nama Negara dan Organisasi Internasional yang hadir 
untuk dimasukan ke dalam name plate (PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu). 
Digunakan pada tanggal 7 dan 10.

12 12 12 unit x 1 kali x =

Sub Jumlah

KELENGKAPAN RUANG SIDANG UTAMA 

1 Koordinator bidang Acara dan House Keeping Venue serta minimal 3 tenaga penunjang sebagai show manager standby pada pukul 07.00 - 21.00 
WITA. Semua item harus tersedia pada saat gladi resik H-1.

MEETING ROOM BESAR SUDAMALA (CPR)
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2 Screen + Proyektor

Minimal spesifikasi proyektor:
Technology : 3LCD
Brightness : 3300 ansi
Resolusi : XGA (1024 x 768)
Contras Ratio 15.000 : 1
Zoom Ratio : 1 - 1.35 (Digital Zoom)
Lamp Life : 6.000 H / 12.000 H
Quick Corner : Yes
Connectivity : VGA , HDMI , USB ver. B
Power Consumption : 327 watt

2 2 2 unit x 2 hari x =

3 Tiang + Bendera meja
Bendera meja (ukuran 15x22cm) bahan satin double beserta tiang berbahan stainless 
disiapkan untuk seluruh negara ASEAN dan serta bendera ASEAN (PCO agar berkoordinasi 
dengan Panitia Kemlu).   

12 12 12 unit x 2 kali x =

4 Kursi Kerja (untuk HoD)
Kursi kerja warna hitam, busa full injection foam, bahan pelapis oscar/sejenisnya, sistem 
gasflift hidrolic, mekanikal putar 360, beroda, titling tension, head rest, dan arm rest. (PCO 
agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu). 

12 12 12 unit x 2 hari x =

5 Cable Extension dan multisocket 4 plug Instalasi percabangan sambungan listrik dengan multisocket beberapa pilihan region 24 24 24 unit x 2 hari x =
6 Genset 80 KVA termasuk dengan tambahan instalasi kabel. termasuk BBM dan teknisi 12 jam. 1 1 1 unit x 2 hari x =

7 Delegate Mic Delegate Microphone Wireless merk Bosch, dapat tersambung dengan sound system yang 
tersedia di ruangan

12 12 12 unit x 2 hari x =

8 Bunga Meja Rangkaian bunga segar untuk diletakkan di meja CPR, diperbarui setiap hari, ukuran diameter 
15 cm

12 12 12 unit x 2 hari x =

9 Laptop (untuk Panitia Bidang Conference)

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 8 Gb RAM, SSD 256 Gb, port HDMI, port VGA dan 
port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang minimal 
OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe Acrobat 
Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan dapat 
dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan software 
untuk akses meeting documents. Untuk conference officer.

2 2 2 unit x 2 hari x =

10 Printer Portable
Printer Epson WF-100 Work atau yang setara, dalam keadaan aktif, terpasang, dan dapat 
terkoneksi dengan laptop yang tersedia di ruang meeting. Disertai dengan teknisi stand by 
selama acara berlangsung.

1 1 1 unit x 2 hari x =

1 Sewa Tablet ukuran 12.9 inch, difungsikan untuk dapat menampilkan bahan meeting dan pembicara 12 12 unit x 1 kali x =

2 Tiang + Bendera Ruangan

Bendera ruangan (ukuran 1x1,5m) bahan American Drill, logo bordir beserta tiang berbahan 
stainless SS201, diameter tiang 1,5 inch, diameter dudukan 30cm, tebal kaki tatakan 5cm, 
tinggi tiang minimal 2,2 m, disiapkan untuk seluruh negara ASEAN dan serta bendera ASEAN 
(PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu).   

12 12 unit x 1 kali x =

3 Kursi Kerja (untuk HoD)
Kursi kerja warna hitam, busa full injection foam, bahan pelapis oscar/sejenisnya, sistem 
gasflift hidrolic, mekanikal putar 360, beroda, titling tension, head rest, dan arm rest. (PCO 
agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu). 

12 12 unit x 1 kali x =

4 Mini Garden Tengah
Rangkaian bunga segar penghias ruangan sepanjang minimal 7 m. Desain dikonsultasikan ke 
panitia dan PPK.

7 7 m x 1 hari x =

5 LED TV 55 Inch ditempatkan di tengah untuk menampilkan pembicara dan bahan meeting 8 8 unit x 1 kali x =

6 Cable Extension dan multisocket 4 plug
Instalasi percabangan sambungan listrik dengan multisocket beberapa pilihan region, jumlah 
disesuaikan dengan jumlah negara yang mengikuti meeting

24 24 unit x 1 kali x =

7 Sound System
5.000 watt, mixer 32 channel, equaliser, cdplayer, floor monitor, speaker, efek kualitas baik, 2 
mic wireless, termasuk teknisi. Sound system ini harus terhubung dengan delegate mic di 
meja HoD

1 1 paket x 1 hari x =

8 Kabel Protector Bahan Rubber, Panjang 20 m 20,00 20,00 m x 1 hari x =

9 Lighting Ruangan
- 4 Unit Fressnell
- 2 Unit Tripod
- 1 Unit Mixer Light

1 1 paket x 1 hari x =

10 LED TV 55 Inch TV Front of House, item agar difinalisasi sesuai kondisi lapangan dan dikonsultasikan ke pihak 
Panitia Kemlu.

2 2 unit x 1 hari x =

11 Genset 80 KVA termasuk dengan tambahan instalasi kabel. termasuk BBM dan teknisi 12 jam. 1 1 unit x 1 hari x =

12 Master Room Control

Capture, Laptop, Composite, Laptop, Zoom, Laptop, Steaming, Mini Spliter - Blackmagic, 
ATEM Mini, LED TV 42 Inch, Switch Hub Gigabit 8 Port, HDMI Splitter 8 Port, Visual System 
Sony PMW - 300 XDCAM HD Camcoder dilengkapi teknisi/operator, item agar difinalisasi 
sesuai kondisi lapangan dan dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

1 1 unit x 1 hari x =

13 Kamera Tengah (Live Cam)

Kamera high resolution diletakkan di tengah ruangan untuk mengikuti dan meng-capture 
wajah pembicara. Sudah termasuk teknisi/operator.
 Multicamera System
- Datavideo SE 1200
- Sony PXW Z150
- Eartec

3 3 unit x 1 hari x =

14 Delegate Mic Delegate Microphone Wireless merk Bosch, dapat tersambung dengan sound system yang 
tersedia di ruangan

12 12 unit x 1 kali x =

MEETING ROOM KECIL SUDAMALA/LA CECILE PRIVATE ROOM/RUANG MEETING SYLVIA HOTEL - TBD (SOM)
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15 Bunga Meja Rangkaian bunga segar untuk diletakkan di meja HoD, ukuran diameter 15 cm 12 12 unit x 1 kali x =

16 Laptop (untuk Panitia Bidang Conference)

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 8 Gb RAM, SSD 256 Gb, port HDMI, port VGA dan 
port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang minimal 
OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe Acrobat 
Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan dapat 
dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan software 
untuk akses meeting documents. Untuk conference officer.

2 2 unit x 1 kali x =

17 Backdrop 
Bahan Vynil flexy Indoor; Full color, dengan rangka alumunium. Ukuran 6x4 m
Desain agar dikoordinasikan dan dimintakan persetujuan kepada panitia. Dekorasi Bunga 
Anggrek di samping kiri dan kanan. Opsi Desain harus dikonsultasikan ke Panitia Kemlu.

24 24 m2 x 1 kali x =

18 Printer Portable
Printer Epson WF-100 Work atau yang setara, dalam keadaan aktif, terpasang, dan dapat 
terkoneksi dengan laptop yang tersedia di ruang meeting. Disertai dengan teknisi stand by 
selama acara berlangsung.

1 1 unit x 1 kali x =

19 Touch up/dekorasi tambahan area entrance
Penambahan dekorasi bernuansa/branding Keketuaan ASEAN Indonesia di area entrance, 
penambahan sketsel/gebyok, pot tanaman dan bunga, karpet, dekorasi totem logo Keketuaan 
ASEAN Indonesia 2023 (PCO agar berkonsultasi dengan pihak Panitia Kemlu)

1 1 paket x 1 kali x =

1 Sewa Tablet
ukuran 12.9 inch, difungsikan untuk dapat menampilkan bahan meeting dan pembicara. 
Dihadiri Menkopolhukam.

13 13 unit x 1 kali x =

2 Papan Nama

Papan nama negara yang terbuat dari akrilik, berwarna gelap sesuai standard konferensi 
internasional. 
Harga termasuk pencetakan nama-nama Negara dan Organisasi Internasional yang hadir 
untuk dimasukan ke dalam name plate (PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu).   

13 13 unit x 1 kali x =

3 Tiang + Bendera meja
Bendera meja (ukuran 15x22cm) bahan satin double beserta tiang seragam berbahan 
stainless disiapkan untuk seluruh negara ASEAN dan serta bendera ASEAN (PCO agar 
berkoordinasi dengan Panitia Kemlu).   

13 13 unit x 1 kali x =

4 Tiang + Bendera Ruangan

Bendera ruangan (ukuran 1x1,5m) bahan American Drill, logo bordir beserta tiang seragam 
berbahan stainless SS201, diameter tiang 1,5 inch, diameter dudukan 30cm, tebal kaki 
tatakan 5cm, tinggi tiang minimal 2,2 m, disiapkan untuk seluruh negara ASEAN dan serta 
bendera ASEAN (PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu).   

12 12 unit x 1 kali x =

5 Meja Kerja dengan Branding Keketuaan ASEAN 
Indonesia 2023 (untuk HoD)

Meja kerja custom berwarna gelap berbahan HPL, ukuran sekitar 80x120 cm, bagian depan 
diberi print/branding logo Keketuaan ASEAN Indonesia 2023, termasuk built in delegate mic 
spesifikasi setara merk Bosch yang bisa tersambung dengan sound system, termasuk built in 
colokan listrik yang berfungsi, desain dikonsultasikan ke Panitia Kemlu, sudah termasuk biaya 
pembelian material, pembuatan, ongkos kirim (PCO agar berkoordinasi dengan Panitia 
Kemlu). 

13 13 unit x 1 kali x =

6 Kursi Kerja (untuk HoD)
Kursi kerja warna hitam, busa full injection foam, bahan pelapis oscar/sejenisnya, sistem 
gasflift hidrolic, mekanikal putar 360, beroda, titling tension, head rest, dan arm rest, termasuk 
ongkos kirim (PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu). 

15 15 unit x 1 kali x =

7 Kursi Kerja (untuk Delegasi)
Kursi kerja warna hitam, busa full injection foam, bahan pelapis oscar/sejenisnya, sistem 
gasflift hidrolic, mekanikal putar 360, beroda, titling tension, head rest, dan arm rest, termasuk 
ongkos kirim (PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu). 

45 45 unit x 1 kali x =

8 Mini Garden Tengah
Rangkaian bunga segar penghias ruangan sepanjang estimasi 7 m. Desain dikonsultasikan ke 
panitia dan PPK.

7 7 m x 1 hari x =

9 Bunga Meja Rangkaian bunga segar untuk diletakkan di meja HoD, ukuran diameter 15 cm 13 13 unit x 1 kali x =
10 LED TV 55 Inch ditempatkan di tengah untuk menampilkan pembicara dan bahan meeting 8 8 unit x 1 kali x =

11 Cable Extension dan multisocket 4 plug
Instalasi percabangan sambungan listrik dengan multisocket beberapa pilihan region, jumlah 
disesuaikan dengan jumlah negara yang mengikuti meeting

39 39 unit x 1 kali x =

12 Long Table
Meja Lipat IBM dilengkapi cover kain berwarna hitam berpinggiran karet (cover model ketat), 
ukuran meja minimal 180 x 45 x 75 cm

4 4 unit x 1 kali x =

13 Sound System
5.000 watt, mixer 32 channel, equaliser, cdplayer, floor monitor, speaker, efek kualitas baik, 2 
mic wireless, termasuk teknisi. Sound system ini harus terhubung dengan delegate mic di 
meja HoD

1 1 paket x 1 hari x =

14 Kabel Protector Bahan Rubber, Panjang 50 m 50,00 50,00 m x 1 hari x =

15 Lighting Ruangan
- 4 Unit Fressnell
- 2 Unit Tripod
- 1 Unit Mixer Light

1 1 paket x 1 hari x =

16 LED TV 55 Inch TV Front of House 2 2 unit x 1 hari x =
17 Genset 80 KVA termasuk dengan tambahan instalasi kabel. termasuk BBM dan teknisi 12 jam. 1 1 unit x 1 hari x =

18 Master Room Control
Capture, Laptop, Composite, Laptop, Zoom, Laptop, Steaming, Mini Spliter - Blackmagic, 
ATEM Mini, LED TV 42 Inch, Switch Hub Gigabit 8 Port, HDMI Splitter 8 Port, Visual System 
Sony PMW - 300 XDCAM HD Camcoder dilengkapi teknisi/operator

1 1 unit x 1 hari x =

19 Kamera Video Multicam High Resolution, termasuk operator/cameraman 3 3 unit x 1 hari x =

MEETING ROOM BESAR SUDAMALA  (PERTEMUAN TINGKAT MENTERI)
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20 Kamera Tengah (Live Cam)

Kamera high resolution diletakkan di tengah ruangan untuk mengikuti dan meng-capture 
wajah pembicara. Sudah termasuk teknisi/operator.
 Multicamera System
- Datavideo SE 1200
- Sony PXW Z150
- Eartec

3 3 unit x 1 hari x =

21 Stage Kamera Ukuran 1,22 x 1,22 m, Multiplex Fin, Karpet Hitam 1,488 1,4884 m2 x 1 unit x =

22 LED Screen - Dekorasi 
LED backdrop di kiri dan kanan ruangan. Ukuran 7 x 2 m (2 unit). Termasuk master design 
(virtual backdrop, virtual backgroud, bumper in/out, short video 2 menit, masking panggung 
Virtual)

56 56 m2 x 1 kali x =

23 Laptop (untuk Panitia Bidang Conference)

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 8 Gb RAM, SSD 256 Gb, port HDMI, port VGA dan 
port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang minimal 
OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe Acrobat 
Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan dapat 
dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan software 
untuk akses meeting documents. Untuk conference officer.

2 2 unit x 1 kali x =

24 Printer Portable
Printer Epson WF-100 Work atau yang setara, dalam keadaan aktif, terpasang, dan dapat 
terkoneksi dengan laptop yang tersedia di ruang meeting. Disertai dengan teknisi stand by 
selama acara berlangsung.

1 1 unit x 1 kali x =

25 Sewa Tablet (tambahan untuk Meja Menlu RI) ukuran 12.9 inch, difungsikan untuk teleprompter 1 1 unit x 1 kali x =

26 Laptop (untuk connect dengan Tablet teleprompter 
Menlu RI)

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 8 Gb RAM, SSD 256 Gb, port HDMI, port VGA dan 
port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang minimal 
OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe Acrobat 
Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan dapat 
dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan software 
untuk akses meeting documents. Harus dapat terkoneksi dengan ipad Menlu RI yang 
difungsikan sebagai teleprompter.

1 1 unit x 1 kali x =

27 Dekorasi Mini Garden di Ruang Meeting Utama Dekorasi rangkaian bunga segar di sekeliling ruangan, ukuran ruangan estimasi: 30x7 m 210 210 m2 x 1 kali x =

28 Touch up/dekorasi tambahan area entrance
Penambahan dekorasi bernuansa/branding Keketuaan ASEAN Indonesia di area entrance, 
penambahan sketsel/gebyok, pot tanaman dan bunga, karpet, dekorasi totem logo Keketuaan 
ASEAN Indonesia 2023 (PCO agar berkonsultasi dengan pihak Panitia Kemlu)

1 1 paket x 1 kali x =

29 Sewa Buggy Sewa kendaraan buggy golf warna putih untuk kendaraan dari lobby Sudamala ke ruang 
meeting

4 4 unit x 1 kali x =

1 Karpet merah
Karpet merah untuk jalur HoD, dari titik drop off - greeting area - menuju VIP Holding Room 
dan Ruang Meeeting Utama, estimasi karpet merah sepanjang 50 meter.

1 1 paket x 1 kali x =

2 Dekorasi bunga/tanaman area drop off & lobby
Dekorasi untuk di area drop off dan lobby: Pohon di area drop off (10 unit), Rangkaian bunga 
untuk toilet (2 unit), mini garden di area greeting.

1 1 paket x 1 kali x =

3 Backdrop Greeting Area
Bahan Vynil flexy Indoor; Full color, dengan rangka alumunium. Ukuran 5x3 m
Desain agar dikoordinasikan dan dimintakan persetujuan kepada panitia. Dekorasi Bunga 
Anggrek di samping kiri dan kanan. Opsi Desain harus dikonsultasikan ke Panitia Kemlu.

15 15 m2 x 1 kali x =

4 Dekorasi Totem Logo Keketuaan ASEAN 
Indonesia 2023

Desain totem horizontal, bahan campuran arcrylic dan multiplex, desain dan bahan 
dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu. Gambar spek minimum terlampir. Lokasi totem akan 
ditentukan bersama Panitia Kemlu.

3 3 paket x 1 kali x =

5 Bendera Ruangan

Bendera ruangan (ukuran 1x1,5m) bahan American Drill, logo bordir beserta tiang berbahan 
stainless SS201, diameter tiang 1,5 inch, diameter dudukan 30cm, tebal kaki tatakan 5cm, 
tinggi tiang minimal 2,2 m, disiapkan untuk seluruh negara ASEAN dan serta bendera ASEAN 
(PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu).   

12 12 unit x 1 kali x =

1 Meja kerja Menlu
Meja Kerja berbahan kayu estimasi ukuran 160 x 85 x 75 cm + meja samping estimasi ukuran 
94 x 44 x 65 cm, finishing melamic hitam, dan top table kaca.

1 1 1 1 1 paket x 4 hari x =

2 Kursi kerja Menlu
Kursi kerja warna hitam, busa full injection foam, bahan pelapis oscar/sejenisnya, sistem 
gasflift hidrolic, mekanikal putar 360, beroda, titling tension, head rest, dan arm rest.

1 1 1 1 1 unit x 4 hari x =

3 Laptop 

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 8 Gb RAM, SSD 256 Gb, port HDMI, port VGA dan 
port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang minimal 
OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe Acrobat 
Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan dapat 
dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan software 
untuk akses meeting documents. 

1 1 1 1 1 unit x 4 hari x =

Sub Jumlah

WELCOMING/GREETING AREA (SUDAMALA)

Sub Jumlah

RUANG KERJA MENLU (MERUORAH)
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4 Dispenser air minum dan isi ulang
Dispenser air minum tipe galon bawah (hot and cool) + air mineral galon cadangan minimal 3 
galon, gelas disposable berbahan kertas.

1 1 1 1 1 unit x 4 hari x =

5 Cable Extension dan multisocket 4 plug Percabangan sambungan listrik dengan multisocket beberapa pilihan region 1 1 1 1 1 unit x 4 kali x =

6 Dekorasi Bunga 
Rangkaian bunga penghias ruangan di ruangan berukuran estimasi 11x6 m, bunga meja, dan 
tanaman pot penghias ruangan. Bunga diganti setiap hari.

1 1 1 1 1 paket x 4 kali x =

1 Meja kerja
Meja Lipat IBM dilengkapi cover kain berwarna hitam berpinggiran karet (cover model ketat), 
ukuran meja minimal 120 x 45 x 75 cm

4 4 4 4 4 unit x 4 hari x =

2 Kursi kerja 
Kursi kerja staff warna hitam tanpa head rest dan arm rest, busa full injection foam, sistem 
gasflift hidrolic, mekanikal putar 360, beroda, titling tension

4 4 4 4 4 unit x 4 hari x =

3 Laptop 

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 8 Gb RAM, SSD 256 Gb, port HDMI, port VGA dan 
port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang minimal 
OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe Acrobat 
Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan dapat 
dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan software 
untuk akses meeting documents. 

2 2 2 2 2 unit x 4 hari x =

4 Dispenser air minum dan isi ulang
Dispenser air minum tipe galon bawah (hot and cool) + air mineral galon cadangan minimal 3 
galon, gelas disposable berbahan kertas.

1 1 1 1 1 unit x 4 hari x =

5 Cable Extension dan multisocket 4 plug Percabangan sambungan listrik dengan multisocket beberapa pilihan region 4 4 4 4 4 unit x 4 kali x =

6 Mesin Fotokopi Multifungsi
Printer, scanner, fotocopy berwarna (dengan Toner) dengan sharing USB hub, ukuran kertas 
A4/F4, Software printer multifungsi, minimal 35 ppm color. Dapat terkoneksi dengan laptop 
yang tersedia di ruang meeting. Disertai dengan teknisi stand by selama acara berlangsung.

2 2 2 2 2 unit x 4 kali x =

1 Meja kerja
Meja Lipat IBM dilengkapi cover kain berwarna hitam berpinggiran karet (cover model ketat), 
ukuran meja minimal 120 x 45 x 75 cm

4 4 4 4 4 unit x 4 hari x =

2 Kursi kerja 
Kursi kerja staff warna hitam tanpa head rest dan arm rest, busa full injection foam, sistem 
gasflift hidrolic, mekanikal putar 360, beroda, titling tension

4 4 4 4 4 unit x 4 hari x =

3 Laptop 

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 4 Gb RAM, hard disk 1 Tb, port HDMI, port VGA 
dan port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang 
minimal OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe 
Acrobat Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan 
dapat dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan 
software untuk akses documents. 

2 2 2 2 2 unit x 4 hari x =

4 Dispenser air minum dan isi ulang
Dispenser air minum tipe galon bawah (hot and cool) + air mineral galon cadangan minimal 3 
galon, gelas disposable berbahan kertas.

1 1 1 1 1 unit x 4 hari x =

5 Cable Extension dan multisocket 4 plug Percabangan sambungan listrik dengan multisocket beberapa pilihan region 4 4 4 4 4 unit x 4 kali x =

6 Mesin Fotokopi Multifungsi
Printer, scanner, fotocopy berwarna (dengan Toner) dengan sharing USB hub, ukuran kertas 
A4/F4, Software printer multifungsi, minimal 35 ppm color. Dapat terkoneksi dengan laptop 
yang tersedia di ruang meeting. Disertai dengan teknisi stand by selama acara berlangsung.

2 2 2 2 2 unit x 4 kali x =

1 Laptop 

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 4 Gb RAM, hard disk 1 Tb, port HDMI, port VGA 
dan port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang 
minimal OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe 
Acrobat Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan 
dapat dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan 
software untuk akses documents. 

2 2 unit x 1 hari x =

2 Dispenser air minum dan isi ulang
Dispenser air minum tipe galon bawah (hot and cool) + air mineral galon cadangan minimal 3 
galon, gelas disposable berbahan kertas.

1 1 unit x 1 hari x =

3 Cable Extension dan multisocket 4 plug Percabangan sambungan listrik dengan multisocket beberapa pilihan region 4 4 unit x 1 kali x =

4 Mesin Fotokopi Multifungsi
Printer, scanner, fotocopy berwarna (dengan Toner) dengan sharing USB hub, ukuran kertas 
A4/F4, Software printer multifungsi, minimal 35 ppm color. Dapat terkoneksi dengan laptop 
yang tersedia di ruang meeting. Disertai dengan teknisi stand by selama acara berlangsung.

3 3 unit x 1 kali x =

Sub Jumlah

RUANG KERJA SEKRETARIAT (MERUORAH)

Sub Jumlah

RUANG KERJA SUBSTANSI DAN LOGISTIK DITJEN KSA

MERUORAH

MEETING ROOM KECIL SUDAMALA
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1 Meja kerja
Meja Lipat IBM dilengkapi cover kain berwarna hitam berpinggiran karet (cover model ketat), 
ukuran meja minimal 120 x 45 x 75 cm

8 8 unit x 1 hari x =

2 Kursi kerja 
Kursi kerja staff warna hitam tanpa head rest dan arm rest, busa full injection foam, sistem 
gasflift hidrolic, mekanikal putar 360, beroda, titling tension

16 16 unit x 1 hari x =

3 Laptop 

Minimal LCD 13'' display, Core i5,  memory 4 Gb RAM, hard disk 1 Tb, port HDMI, port VGA 
dan port USB, WLAN Integrated 802.11b/g/n Wifi dilengkapi dengan mouse. Terpasang 
minimal OS Windows 11, Microsoft Office 2020 (min. words, excel, power point), Adobe 
Acrobat Reader, WinRar, Winzip, Software anti virus 2021 dalam keadaan terpasang dan 
dapat dijalankan dengan baik. koneksi wifi - koneksi hub antara laptop dengan server dan 
software untuk akses documents. 

8 8 unit x 1 hari x =

4 Dispenser air minum dan isi ulang
Dispenser air minum tipe galon bawah (hot and cool) + air mineral galon cadangan minimal 3 
galon, gelas disposable berbahan kertas.

2 2 unit x 1 hari x =

5 Cable Extension dan multisocket 4 plug Percabangan sambungan listrik dengan multisocket beberapa pilihan region 10 10 unit x 1 kali x =

6 ATK 

Set perlengkapan ATK:
- minimal 5 rim kertas HVS 80gr ukuran a4
- Gunting besar 4 unit
- Pembolong kertas 2 unit
- Jumbo paper clip no. 5 50 mm 1 pack (isi 10 kotak kecil)
- Trigonal paper clip no. 1 28 mm 1 pack (isi 10 kotak kecil)
- Hecter/Stapler HD10 (2 unit)
- Hecter/Stapler besar HD50 (2 unit)
- Sticky Note Post it 3M 654 76 x 76mm (6 pad)
- Post It Sign Here 3M (6 unit)
- Post It Page Marker 3M (6 pack)

1 1 paket x 1 kali x =

7 Mesin Fotokopi Multifungsi
Printer, scanner, fotocopy berwarna (dengan Toner) dengan sharing USB hub, ukuran kertas 
A4/F4, Software printer multifungsi, minimal 35 ppm color. Dapat terkoneksi dengan laptop 
yang tersedia di ruang meeting. Disertai dengan teknisi stand by selama acara berlangsung.

2 2 unit x 1 kali x =

8 Pendingin Ruangan Oudoor Standing

AC Outdoor tipe Standing, minimum spesifikasi:
- Daya listrik: 2250 Watt
- Daya PK: 3PK
- Kapasitas pendinginan: 24000BTU/h
- Tipe Refrigrant: R-410a

6 6 unit x 1 kali x =

9 Flooring/Decking Sementara Lantai tenda modular portable bahan pvc, ukuran 40x10 m 400 400 m2 x 1 kali x =

10 Tenda kerucut putih sarnafil ukuran 40x10 m dan dilengkapi penutup, peletakan tenda untuk dikonsultasikan dengan pihak 
panitia Kemlu

400 400 m2 x 1 kali x =

1 Panggung kecil/riser photo session
Ukuran 6 x 3 m, Multiplex Fin, dilapisi karpet, ukuran dan desain agar difinalisasi sesuai kondisi 
lapangan dan dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

18 18 m2 x 1 kali x =

2 Backdrop Photo Session 

Bahan Vynil flexy Indoor; ukuran disesuaikan dengan ruangan, Full color, dengan rangka 
alumunium. 
Ukuran 6 x 3 m. Ukuran dan desain agar difinalisasi sesuai kondisi lapangan dan 
dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

18 18 m2 x 1 kali x =

3 Lighting Photo Session

- 2 unit Softbox ukuran 50x70cm
- 2 unit White Umbrella
- 2 unit Head Bulb Socket
- 4 unit Light stand

1 1 paket x 1 kali x =

4 Dekorasi Bunga Dekorasi rangkaian bunga penghias backdrop dan riser photo 1 1 kali x 1 kali x =

Sub Jumlah

COMMON ROOM/DELEGATES AREA

Sub Jumlah

AREA FAMILY PHOTO

SUDAMALA - (SOM)

SUDAMALA - (PERTEMUAN TINGKAT MENTERI)

Page 8



4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA

PENGADAAN JASA PROFESSIONAL CONFERENCE ORGANIZER (PCO)
UNTUK KEGIATAN ASEAN FOREIGN MINISTERS’ MEETING (AMM), 33rd ASEAN COORDINATING COUNCIL (ACC) MEETING, 26th ASEAN POLITICAL-SECURITY COMMUNITY (APSC) COUNCIL MEETING,

ASEAN SENIOR OFFICIAL’S MEETING (SOM) DAN MEETING OF THE COMMITTEE OF PERMANENT REPRESENTATIVES TO ASEAN (CPR) DALAM RANGKAIAN KONFERENSI TINGKAT TINGGI ASEAN KE-42, MEI 2023

LABUAN BAJO, NTT, 4-13 MAY 2023

No
NAMA 
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BARANG

 JANGKA WAKTU  HARGA SATUAN  JUMLAH 

1 Panggung kecil/riser photo session
Ukuran 6 x 3 m, Multiplex Fin, dilapisi karpet, ukuran dan desain agar difinalisasi sesuai kondisi 
lapangan dan dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

18 18 m2 x 1 kali x =

2 Backdrop Photo Session 

Bahan Vynil flexy Indoor; ukuran disesuaikan dengan ruangan, Full color, dengan rangka 
alumunium. 
Ukuran 6 x 3 m. Ukuran dan desain agar difinalisasi sesuai kondisi lapangan dan 
dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

18 18 m2 x 1 kali x =

3 Lighting Photo Session

- 2 unit Softbox ukuran 50x70cm
- 2 unit White Umbrella
- 2 unit Head Bulb Socket
- 4 unit Light stand

1 1 paket x 1 kali x =

4 Dekorasi Bunga Dekorasi rangkaian bunga penghias backdrop dan riser photo 1 1 kali x 1 kali x =

1 Panggung kecil/riser press conference
Ukuran 6 x 3 m, Multiplex Fin, dilapisi karpet, ukuran dan desain agar difinalisasi sesuai kondisi 
lapangan dan dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

18 18 m2 x 1 kali x =

2 Backdrop Press Conference

Bahan Vynil flexy Indoor; ukuran disesuaikan dengan ruangan, Full color, dengan rangka 
alumunium. 
Ukuran 6 x 3 m. Ukuran dan desain agar difinalisasi sesuai kondisi lapangan dan 
dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

18 18 m2 x 1 kali x =

3 Lighting 

- 2 unit Softbox ukuran 50x70cm
- 2 unit White Umbrella
- 2 unit Head Bulb Socket
- 4 unit Light stand

1 1 paket x 1 kali x =

4 Podium
Podium press conference hitam minimalis, ukuran P60 x L42 x T124 cm, bahan multiplex, 
dengan logo Keketuaan ASEAN Indonesia 2023, dilengkapi dengan microphone yang 
tersambung pada sound system

1 1 paket x 1 kali x =

5 Sound System 
Sound System 5000 watt, mixer 32 channel, equaliser, cdplayer, floor monitor, speaker, efek 
kualitas baik, 2 mic wireless dan 2 standing mic 

1 1 paket x 1 kali x =

6 Dekorasi Bunga Dekorasi rangkaian bunga penghias backdrop dan riser photo 1 1 kali x 1 kali x =

1 Biaya Patwal dan Voorijder Personil Patwal Pengamanan Menlu pada tanggal 8-9 Mei 2023 100 100 100 100 100 100 100 orang x 6 hari x =

1 Foto dan Video

Dokumentasi dalam bentuk foto dan video seluruh kegiatan dari kedatangan delegasi, sidang, 
welcoming dinner, reception dan kepulangan delegasi (termasuk penggandaan 100 lembar 
official fotografi edited dengan ukuran 30x40cm kertas matte dan map).                                                                                  
Dokumentasi video dan audio khususnya untuk jalannya kegiatan sidang.
Foto setiap kepala delegasi menyampaikan pidato.
Minimal 3 Fotographer dan 2 videographer untuk meminimalisir pergerakan, dengan rincian: 2 
video kamera kualitas HD 1020, 3 kamera DSLR, 3 set lensa normal, 3 set lensa wide dan 3 
set lensa tele.
Diawasi oleh 1 orang koordinator untuk dokumentasi, serta harga sudah termasuk ongkos 

1 1 1 1 paket x 3 hari x =

2 Biaya Pembuatan desain 2D, 3D, video 3D
Pembuatan desain 2D, 3D, video 3D untuk keperluan: 
- branding acara dan desain turunanannya 
- layout ruangan, venue, termasuk revisi

1 1 paket x 1 kali x =

Sub Jumlah

AREA PRESS CONFERENCE

SUDAMALA

Sub Jumlah

BIAYA KEAMANAN

Sub Jumlah

 DOKUMENTASI DAN VIRTUAL DESAIN

Sub Jumlah

KELENGKAPAN RUANG MAKAN
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NAMA 
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BARANG

 JANGKA WAKTU  HARGA SATUAN  JUMLAH 

Dekorasi rangkaian bunga segar di sekeliling ruangan, ukuran ruangan: 20x7 m. 
Sketsel gebyok custom, dekorasi yang bernuansa Indonesia. Layout desain ruangan untuk 
dikonsultasikan ke pihak panitian dan PPK.

1 1 paket x 1 kali x  = 

Flooring/Decking Sementara, Lantai tenda modular portable bahan pvc, ukuran 20x7 m 140 140 m2 x 1 kali x  = 
Tenda pesta estimasi ukuran 20x7 m 140 140 m2 x 1 kali x  = 

2 Tiang + Bendera Ruangan

Bendera ruangan (ukuran 1x1,5m) bahan American Drill, logo bordir beserta tiang berbahan 
stainless SS201, diameter tiang 1,5 inch, diameter dudukan 30cm, tebal kaki tatakan 5cm, 
tinggi tiang minimal 2,2 m, disiapkan untuk seluruh negara ASEAN dan serta bendera ASEAN 
(PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu).   

12 12 unit x 1 kali x =

3 Backdrop 

Bahan Vynil flexy Indoor; ukuran disesuaikan dengan ruangan, Full color, dengan rangka 
alumunium. 
Ukuran 6 x 3 m. Ukuran dan desain agar difinalisasi sesuai kondisi lapangan dan 
dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

18 18 m2 x 1 kali x =

4 Meja Bulat + Taplak Meja makan bulat besar diameter 2,4 m (untuk 12 pax) dilengkapi taplak kain polos bahan 
premium. Warna dan desain taplak untuk dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x  = 

5 Meja Prasmanan
Meja panjang untuk serve makanan, estimasi ukuran 180x70 cm dilengkapi taplak/table 
runner kain polos bahan premium. Warna dan desain taplak untuk dikonsultasikan ke Pihak 
Panitia Kemlu.

4 4 paket x 1 kali x  = 

6 Kursi makan Kursi makan desain minimalis sesuai tema ruangan. Warna dan desain kursi untuk 
dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu.

12 12 unit x 1 kali x  = 

7 Pendingin Ruangan Oudoor Standing

AC Outdoor tipe Standing, minimum spesifikasi:
- Daya listrik: 2250 Watt
- Daya PK: 3PK
- Kapasitas pendinginan: 24000BTU/h
- Tipe Refrigrant: R-410a

4 4 unit x 1 kali x =

8 Dekorasi Totem Logo Keketuaan ASEAN 
Indonesia 2023

Desain totem vertikal, bahan campuran arcrylic dan multiplex, desain dan bahan 
dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu. Gambar spek minimum terlampir. Lokasi totem akan 
ditentukan bersama Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x =

1 Dekorasi Ruangan
Dekorasi rangkaian bunga segar di sekeliling ruangan, ukuran ruangan: 20x7 m. 
Layout desain ruangan untuk dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x  = 

2 Meja Bar + Taplak
Meja bar bulat estimasi tinggi 120 cm, desain minimalis disesuaikan dengan tema ruangan. 
Warna dan desain meja dan taplak untuk dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

10 10 paket x 1 kali x  = 

3 Meja Prasmanan
Meja panjang untuk serve makanan, estimasi ukuran 180x70 cm dilengkapi taplak/table 
runner kain polos bahan premium. Warna dan desain taplak untuk dikonsultasikan ke Pihak 
Panitia Kemlu.

6 6 paket x 1 kali x  = 

4 Dekorasi Totem Logo Keketuaan ASEAN 
Indonesia 2023

Desain totem horizontal, bahan campuran arcrylic dan multiplex, desain dan bahan 
dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu. Gambar spek minimum terlampir. Lokasi totem akan 
ditentukan bersama Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x =

1 Dekorasi Ruangan
Dekorasi rangkaian bunga segar di sekeliling ruangan, ukuran ruangan: 20x7 m. 
Layout desain ruangan untuk dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x  = 

2 Meja Bulat + Taplak Meja makan bulat besar estimasi diameter 180 cm (untuk 6 pax) dilengkapi taplak kain polos 
bahan premium. Warna dan desain taplak untuk dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu.

12 12 paket x 1 kali x  = 

3 Meja Prasmanan
Meja panjang untuk serve makanan, estimasi ukuran 180x70 cm dilengkapi taplak/table 
runner kain polos bahan premium. Warna dan desain taplak untuk dikonsultasikan ke Pihak 
Panitia Kemlu.

6 6 paket x 1 kali x  = 

4 Kursi makan Kursi makan desain minimalis sesuai tema ruangan. Warna dan desain kursi untuk 
dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu.

72 72 unit x 1 kali x  = 

5 Dekorasi Totem Logo Keketuaan ASEAN 
Indonesia 2023

Desain totem horizontal, bahan campuran arcrylic dan multiplex, desain dan bahan 
dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu. Gambar spek minimum terlampir. Lokasi totem akan 
ditentukan bersama Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x =

1 Paket Welcoming Dinner Menlu

Restoran Plataran (Atlantis on the rock/Atlantis on the beach - TBD): untuk HoD set menu, 
untuk delegasi lainnya set menu, menu akan dipilih oleh panitia. Standar pelayanan restoran 
fine dining dan hotel bintang 5 termasuk sewa ruangan. Layout ruangan dikonsultasikan ke 
PPK dan panitia.

90 90 pax x 1 kali x =

2 Cultural Performance
Sewa live performer pemain alat musik tradisional dan penari tradisional NTT. Konsep 
pertunjukan untuk dikonsultasikan ke pihak Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x =

AREA COFFEE BREAK DELEGASI - SUDAMALA

AREA LUNCH VIP (MENLU) - SUDAMALA

1 Dekorasi Area Lunch

AREA LUNCH DELEGASI - SUDAMALA

Sub Jumlah

WELCOMING DINNER

MENLU

Page 10



4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA

PENGADAAN JASA PROFESSIONAL CONFERENCE ORGANIZER (PCO)
UNTUK KEGIATAN ASEAN FOREIGN MINISTERS’ MEETING (AMM), 33rd ASEAN COORDINATING COUNCIL (ACC) MEETING, 26th ASEAN POLITICAL-SECURITY COMMUNITY (APSC) COUNCIL MEETING,

ASEAN SENIOR OFFICIAL’S MEETING (SOM) DAN MEETING OF THE COMMITTEE OF PERMANENT REPRESENTATIVES TO ASEAN (CPR) DALAM RANGKAIAN KONFERENSI TINGKAT TINGGI ASEAN KE-42, MEI 2023

LABUAN BAJO, NTT, 4-13 MAY 2023

No
NAMA 

PEKERJAAN/KEGIATAN/BARANG/RUANGAN
SPESIFIKASI TEKNIS

TANGGAL JUMLAH  
SATUAN 
BARANG

 JANGKA WAKTU  HARGA SATUAN  JUMLAH 

3 Tiang + Bendera Ruangan

Bendera ruangan (ukuran 1x1,5m) bahan American Drill, logo bordir beserta tiang berbahan 
stainless SS201, diameter tiang 1,5 inch, diameter dudukan 30cm, tebal kaki tatakan 5cm, 
tinggi tiang minimal 2,2 m, disiapkan untuk seluruh negara ASEAN dan serta bendera ASEAN 
(PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu).   

12 12 unit x 1 kali x =

4 Dekorasi Totem Logo Keketuaan ASEAN 
Indonesia 2023

Desain totem vertikal, bahan campuran arcrylic dan multiplex, desain dan bahan 
dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu. Gambar spek minimum terlampir. Lokasi totem akan 
ditentukan bersama Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x =

5 Sound System
5.000 watt, mixer 32 channel, equaliser, cdplayer, floor monitor, speaker, efek kualitas baik, 2 
mic wireless, termasuk teknisi. Sound system ini harus terhubung dengan delegate mic di 
meja HoD

1 1 paket x 1 hari x =

Flooring/Decking Sementara, Lantai tenda modular portable bahan pvc, ukuran 20x7 m 140 140 m2 x 1 kali x  = 

Tenda pesta estimasi ukuran 20x7 m 140 140 m2 x 1 kali x  = 

7 Pendingin Ruangan Oudoor Standing

AC Outdoor tipe Standing, minimum spesifikasi:
- Daya listrik: 2250 Watt
- Daya PK: 3PK
- Kapasitas pendinginan: 24000BTU/h
- Tipe Refrigrant: R-410a

4 4 unit x 1 kali x =

8 Dekorasi Ruangan
Dekorasi rangkaian bunga segar di sekeliling ruangan, ukuran ruangan: 20x7 m. 
Sketsel gebyok custom, dekorasi yang bernuansa Indonesia. Layout desain ruangan untuk 
dikonsultasikan ke pihak panitian dan PPK.

1 1 paket x 1 kali x  = 

1 Paket Welcoming Dinner SOM
Restoran Plataran: untuk HoD set menu, untuk delegasi lainnya set menu, menu akan dipilih 
oleh panitia. Standar pelayanan restoran fine dining dan hotel bintang 5 termasuk sewa 
ruangan. Layout ruangan dikonsultasikan ke PPK dan panitia.

100 100 pax x 1 kali x =

2 Tiang + Bendera Ruangan

Bendera ruangan (ukuran 1x1,5m) bahan American Drill, logo bordir beserta tiang berbahan 
stainless SS201, diameter tiang 1,5 inch, diameter dudukan 30cm, tebal kaki tatakan 5cm, 
tinggi tiang minimal 2,2 m, disiapkan untuk seluruh negara ASEAN dan serta bendera ASEAN 
(PCO agar berkoordinasi dengan Panitia Kemlu).   

12 12 unit x 1 kali x =

3 Dekorasi Totem Logo Keketuaan ASEAN 
Indonesia 2023

Desain totem vertikal, bahan campuran arcrylic dan multiplex, desain dan bahan 
dikonsultasikan ke Pihak Panitia Kemlu. Gambar spek minimum terlampir. Lokasi totem akan 
ditentukan bersama Panitia Kemlu.

1 1 paket x 1 kali x =

4 Sound System
5.000 watt, mixer 32 channel, equaliser, cdplayer, floor monitor, speaker, efek kualitas baik, 2 
mic wireless, termasuk teknisi. Sound system ini harus terhubung dengan delegate mic di 
meja HoD

1 1 paket x 1 hari x =

5 Dekorasi Ruangan
Dekorasi rangkaian bunga segar di sekeliling ruangan, ukuran ruangan: 20x7 m. 
Sketsel gebyok custom, dekorasi yang bernuansa Indonesia. Layout desain ruangan untuk 
dikonsultasikan ke pihak panitian dan PPK.

1 1 paket x 1 kali x  = 

Set perlengkapan ATK habis pakai:
- minimal 5 rim kertas HVS 80gr ukuran a4 per hari
- Jumbo paper clip no. 5 50 mm 3 pack (isi 10 kotak kecil)
- Trigonal paper clip no. 1 28 mm 3 pack (isi 10 kotak kecil)
- Sticky Note Post it 3M 654 76 x 76mm (10 pad)
- Post It Sign Here 3M (6 unit)
- Post It Page Marker 3M (10 pack)
- Map kertas ukuran a4 berlogo Keketuaan ASEAN Indonesia 2023 (50 buah)
- Isolasi Lakban Transparan (2 buah)
- Double tape putih (2 buah)
- Stabilo warna kuning (2 buah)

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 paket x 9 hari x  = 

Set perlengkapan ATK:
- Gunting besar 10 unit
- Pembolong kertas 5 unit
- Hecter/Stapler HD10 (5 unit)
- Hecter/Stapler besar HD50 (5 unit)
- Pulpen warna tinta hitam merk faster (5 boks)
- Pulpen warna tinta biru merk faster (5 boks)
- Pensil (1 boks)
- Spidol warna hitam merk Snowman (1 boks)
- Penghapus (1 boks)
- Tip ex (1 boks)
- Cutter (5 buah)
- Penggaris besi 30 cm (5 buah)

1 1 paket x 1 kali x  = 

6 Dekorasi Area Dinner

SOM

Sub Jumlah

KELENGKAPAN LOGISTIK LAIN

1 ATK Tim Logistik dan Substansi
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2 Umbul -Umbul ukuran 4 x 0,5 m

Bahan Vynil Outdoor, Full Color, rangka besi, bagian bawah, tengah, atas umbul-umbul atau 
dipasang dengan menggunakan bracket, Tidak Menggunakan kayu/bambu/tali Ukuran 4 x 0.5 
m, akan ditempatkan 1 km sepanjang jalan menuju Sudamala. Penentuan lokasi pemasangan 
agar dilaksanakan dengan koordinasi oleh Panitia Kemlu. Termasuk pemasangan, 
pembongkaran, dan perijinan pemasangan. Desain umbul-umbul agar dikonsultasikan ke 
Panitia Kemlu.

40 40 unit x 1 kali x  = 

3 Stand Signage
Papan directional signane dengan ukuran 190cm x 90cm, lapis melamin, finishing sticker uk. 
80cm x 180cm 

4 6 10 unit x 1 kali x  = 

Sub Jumlah

(…Nama…)

Total Sub Jumlah

PPN 11%

Jumlah

Jakarta, (...tanggal...) (...bulan...)  2023
(...Jabatan…)
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